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SOP

INSPEKTORAT JENDERAL 

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN 

REPUBLIK INDONESIA
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"Penyusunan Laporan Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal"

Cara Mengatasi :

Undang-undang Republik Indonesia nomor 28 Tahun 1999

tentang Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dan Bebas dari

Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme

Menyelesaikan Laporan Kinerja Sekretariat Inspektorat

Jenderal tepat waktu sesuai jadwal

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan

Negara

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Dan

Reformasi Birokrasi nomor 12 Tahun 2015 tentang Pedoman

Evaluasi Atas Implementasi Sistem Akuntabilitas Kinerja

Instansi Pemerintah

Peraturan Menteri Perhubungan nomor PM 45 Tahun 2016

tentang Petunjuk Pelaksanaan Sistem Akuntabilitas Kinerja

Instansi Pemerintah (SAKIP) di Lingkungan Kementerian

Perhubungan

Undang-undang Republik Indonesia nomor 1 Tahun 2004

tentang Perbendaharaan Negara

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia nomor 8 Tahun 2006

tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Presiden Republik Indonesia nomor 29 Tahun 2014

tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

SOP Pengumpulan Data Kinerja Inspektorat Jenderal

SOP Pengukuran Data Kinerja Inspektorat Jenderal

Apabila Laporan Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal tidak

selesai tepat waktu, maka penyusunan Laporan Kinerja Inspektorat

Jenderal akan terlambat

Inspektur Jenderal

GEDE PASEK SUARDIKA

Pembina Utama Madya (IV/d)

NIP. 19630717 198903 1 002

SOP Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra)

Sekretariat Inspektorat Jenderal

Laptop/ Komputer dengan koneksi internet

Printer

SOP Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Tahunan (RKT)

Sekretariat Inspektorat Jenderal

Alat Tulis Kantor

SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja (PK) Sekretariat Inspektorat

Jenderal

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Dan

Reformasi Birokrasi nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk

Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja, dan Tata Cara

Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

Ditandatangani secara elektronik
GEDE PASEK SUARDIKA, DR. MSC
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Inspektur 

Jenderal

Sekretaris 

Inspektorat 

Jenderal

Para Kepala 

Bagian

Kepala Bagian 

Perencanaan

Kepala Sub 

Bagian Analisa 

& Evaluasi

Penyusun 

Laporan dan 

Evaluasi

Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1 Memberikan arahan dan memerintahkan 

untuk menyusun Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

15 menit 1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Irjen

2 Memberikan arahan dan memerintahkan 

untuk menyusun Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Irjen

15 menit 1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Sesitjen

3 Memberikan arahan dan memerintahkan 

untuk menyusun Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Sesitjen

15 menit 1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Kabag 

Perencanaan

4 Menyiapkan bahan penyusunan Laporan 

Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal 

1. PK Sesitjen

2. SK Tim Penyusun 

Lakin

3. Perintah Kabag 

Perencanaan

3 jam 1. Konsep nodin 

permintaan bahan 

penyusunan Lakin 

Sesitjen

2. Data Capaian Kinerja 

Setitjen yang diunduh 

dari aplikasi e-

performance

5 Memeriksa dan memberikan paraf konsep nota 

dinas Sekretaris Inspektorat Jenderal perihal 

permintaan bahan penyusunan Laporan 

Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal

Konsep nodin 

permintaan bahan 

penyusunan Lakin 

Sesitjen

1 jam Konsep nodin 

permintaan bahan 

penyusunan Lakin 

Sesitjen

6 Memeriksa dan menandatangani nota dinas 

Sekretaris Inspektorat Jenderal perihal 

permintaan bahan penyusunan Laporan 

Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal

Konsep nodin 

permintaan bahan 

penyusunan Lakin 

Sesitjen

1 jam Nodin permintaan 

bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

7 Menyusun dan menyampaikan bahan 

penyusunan Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

Nodin permintaan 

bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

3 hari Bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

8 Memberikan arahan dan memerintahkan 

untuk menyusun Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

Bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

1 jam 1. Bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

2. Perintah Sesitjen

No. Uraian Jenis Kegiatan

Mutu BakuPelaksana
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9 Memberikan arahan dan memerintahkan 

untuk menyusun Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. Bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

2. Perintah Sesitjen

1 jam 1. Bahan penyusunan 

Lakin Sesitjen

2. Perintah Kabag 

Perencanaan

10 Menyusun konsep Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal dan konsep nota dinas 

Sekretaris Inspektorat Jenderal perihal 

kegiatan pembahasan Laporan Kinerja 

Sekretariat Inspektorat Jenderal 

1. Data Capaian Kinerja 

Setitjen yang diunduh 

dari aplikasi e-

performance

2. Bahan Penyusunan 

Lakin Sesitjen

3. Perintah Kabag 

Perencanaan

10 hari 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep nodin 

kegiatan pembahasan 

Lakin Sesitjen

11 Memeriksa konsep Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal dan konsep nota dinas 

Sekretaris Inspektorat Jenderal perihal 

kegiatan pembahasan Laporan Kinerja 

Sekretariat Inspektorat Jenderal 

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep nodin 

kegiatan pembahasan 

Lakin Sesitjen

3 jam 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep nodin 

kegiatan pembahasan 

Lakin Sesitjen

12 Memeriksa konsep Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal dan menandatangani nota 

dinas Sekretaris Inspektorat Jenderal perihal 

kegiatan pembahasan Laporan Kinerja 

Sekretariat Inspektorat Jenderal

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep nodin 

kegiatan pembahasan 

Lakin Sesitjen

3 jam 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Nodin kegiatan 

pembahasan Lakin 

Sesitjen

13 Melakukan pembahasan, menuangkan 

hasilnya dalam Berita Acara Pembahasan dan 

memerintahkan untuk memperbaiki konsep 

Laporan Kinerja Sekretariat Inspektorat 

Jenderal sesuai Berita Acara Pembahasan

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Nodin kegiatan 

pembahasan Lakin 

Sesitjen

3 hari 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. BA Hasil 

Pembahasan Lakin 

Sesitjen

3. Perintah Kabag 

Perencanaan
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14 - Memperbaiki konsep Laporan Kinerja 

Sekretariat Inspektorat Jenderal sesuai Berita 

Acara Pembahasan

- Menyusun konsep nota dinas penyampaian 

Lakin Sesitjen ke Inspektur Jenderal

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. BA Hasil 

Pembahasan Lakin 

Sesitjen

3. Perintah Kabag 

Perencanaan

3 hari 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep Nota Dinas 

penyampaian Lakin 

Sesitjen

15 Memeriksa konsep nota dinas penyampaian 

dan konsep Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep Nota Dinas 

penyampaian Lakin 

Sesitjen

3 jam 1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep Nota Dinas 

penyampaian Lakin 

Sesitjen

16 Memeriksa dan menandatangani konsep nota 

dinas penyampaian dan konsep Laporan 

Kinerja Sekretariat Inspektorat Jenderal

1. Konsep Lakin 

Sesitjen

2. Konsep Nota Dinas 

penyampaian Lakin 

Sesitjen

2 jam 1. Dokumen Lakin 

Sesitjen

2. Nodin Penyampaian 

Lakin Sesitjen

17 Menerima Laporan Kinerja Sekretariat 

Inspektorat Jenderal

1. Dokumen Lakin 

Sesitjen

2. Nodin Penyampaian 

Lakin Sesitjen

30 menit 1. Dokumen Lakin 

Sesitjen

2. Nodin Penyampaian 

Lakin Sesitjen
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